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O aluno deverá executar as acções abaixo apresentadas para poder organizar o calendário, contactos e tarefas, utilizando o Microsoft Outlook 2000.

1. Contactos

1.1. Criar 5 contactos.

1.2. Estudar as potencialidades das pesquisas de contactos

2.Calendário


2.1. Marcar feriados.


2.2. Marcar evento com e sem lembrete.


2.3. Marcar eventos periódicos.


2.4. Convidar participantes para os eventos

3.Tarefas


3.1. Marcar tarefa com e sem lembrete.


3.2. Periodicidade da tarefa.


3.3. Atribuir tarefas.
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