R

L

o

Construa 2 takela dndmica amastends o5
Bctlies de CADO & dena para o dagramy

e S S
e

Shenanadac s

Departamento
de Informatica
Departamento
de Informatica

/)
/)

levadas quantidades de

e
o A
S e

P Do B
.‘%uﬁﬁﬁm SN S
o e

Ivas que resumem e

.@%.u.{%.u...}{
e g

== Guimarae:

de VISEU

L —

Dy

Itecnico

Instituto Superior Pol
Escola Superior de Tecnologia

sl

Interact

o I o
e -

Fev. Mar Abr Mai Jun

?

Jan

tabelas

Son AR

-

“E uma ferramenta de analise de dados que produz o resumo de

registos num formato tabular conciso”.
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Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento | 1l r?
¥ de Informatica | ——

Escola Superior de Tecnologia
__GEaE

O que se pode fazer recorrendo a Tabelas
Dinamicas?

Analisar dados rapidamente!

As TD permitem organizar dados e calcular
informacdo resumida utilizando categorias
(campos) e fungdes resumo (soma, média, etc).

t;',? + Anédlise Inteligente de Dados 3
/7.y Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento g r?
A w Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0l’l‘l‘lética 3[

Trimesire |Més Regidio |Distrite Represeniante  |Vendas |Unideades

1T Jan centro 'V izeu r3 825 275

1T Tan centro Visen rl 828 276

1T Jam  |norte  |Braga  |r2 2619|563 Criar tabela dinédmica

1T Tan notrte Potto rl 1689 873

1T Fer centro ' izen rl 2235 745

1T Fey notrte Braga re 1191 357

1T Fer norts Porto r3 2868 956

1T Mar centro Visen rl 1286 432

1T Iufar centro ' izen r3 2622 874

1T Mar notrte Potto re 2862 954

1T Iufar norte Braga r2 3862 1287

2T Abr centro Visen rl 1626 542

2T Abr norts Braga re 2952 984

2T Abr notte Potto r3 2178 726

2T Iai centro Visen rl 2559 853

2T Iufan norte Braga r2 2436 812

2T Mai norte Potto r3 3369 1123
|Trimestre |(Todos) |
Sotma de Vendas ERepresentante |
MEs rl rd r3 Total glebal
Tan 2517 2619 825 5961
Few 2235 1191 2868 6254
Idar 1296 6724 2622 10642
Abr 1626 2952 2178 6756
JLE 255% 2436 3363 8364
Total global 10233 15922 11862 38017

t,".? : Andlise Inteligente de Dados 4




Instituto Superior Politécnico de VISEU

Escola Superior de Tecnologia

Departamento
de Informatica

/)

‘Trlmestre |(Todos) |
Soma de Vendas Bepresentants | .
T o ~ 3 Toral global Acrescentar, retirar detalhes ou
Tan 2517 2619 825 5961 esconder itens
Fev 2235 1181 2868 6294
Iufar 1256 6724 2622 10642
Abr 1626 2952 2178 6756
JE 2558 2436 3369 8264
Total global 10233 15822 11862 38017
Soma de Vendas Representants |
Distritc ez rl 12 13 Total global
Braga Tan 0 2619 ] 2619
Fev 0 1191 i 1181
. Tufar 0 3362 i 3362
aumentar um nivel de ibr 0 2952 0 5997
detalhe, colocando distrito Mz 0 2436 0 3436
em linha, Braga Total 0 13060 0 13060
Torto Tan 639 0 ] 1689
Fev 0 0 2868 2363
Tufar 0 2862 0 2862
Lbr 0 0 2178 2178
Tufai 0 [ 3369 3369
Torto Total 1639 2862 3415 12966
Vizen Tan B 0 725 1653
Fev 2235 [ il 2235
Tdar 1296 0 2622 3918
4br 1626 [ il 1626
Tufai 2339 0 i 2339
Visen Total 5544 0 3447 11851
Total glabal 10233 15922 11862 33017
t.'i + Anédlise Inteligente de Dados 5
Instituto Superior Politécnico de VISEU Departamento

Escola Superior de Tecnologia

de Informatica

e .|

Soma de Vendas [Represeants |
Dstrite ez rl 1d I(E] Total glebal
Eraga [Tan 0 261% o 2619
e 0 1191 0 1191
¥ 0 3862 0 3262
EATS ud 2952 0 2852
Mo o 2436 0 2436
Braga Total 13060 I 13060
Parte 158! o o 1589
0 o 2868 2868
o 2862 o 2862
0 2178 2178
0 0 3369 3369
Porto Total 1689 2862 E415 12966
Vizeu [Jan 28 0 B3 1633
Fev 2235 ] 2235
Mar 1206 o 262 3918
Arr 1626 0 0 1626
Ma 2559 0 0
Vigeu Total o 0 2447
Total plobal 10233 15922 11862

Alterar rapidamente estrutura de

visualizagdo dos dados

Soma  de[Didwito |Representante

As categorias podem ser arranjadas em Vendas

funco da analise de;e]e}da. E possivel Braga |Braga Total Porto | Porto Viseu Viseu Total |Total

mover o campo distrito para uma

orientag&o em coluna. fliotal global
s r2 rl r2 13 rl r3
Tan 2619|2618 1689 0 0 1689 328 825 |1853 5961
Fev 11581 1181 ] ] 2868 2868 2235 0 2235 62594
Mar 3862|3862 0 28620 2862 1296 2622|3918 10642
Abr 2952|2852 ] ] 2178 2178 1626 0 1626 6756
Iai 2436|2436 0 0 3369 3369 2558 0 2559 4364
Total 13060 13060 1689 2862 8415 |12966  |8544 3447 |11991 38017
global

P Analise Inteligente de Dados




.3 Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento
Sﬂ ¥ de Informatica

Escola Superior de Tecnologia T —
__BERE

e .|

Sorna de Vendas [Eepresentante | |
Distrite [hAE: rl 2 I(E] Tatal global . L. ~
Erag o S o %19 Criar graficos que se alteram em funcéo
0 1191 0 1191
o 3862 o 3862 dos dados e estrutura da tabela
o 2952 ] 2952
o 2436 o 2436
Eraga Total o 13060 i 13060
Forto Tan 1689 [ o 1689
Fev 0 o 2868 2868
Mar 0 2862 0 2862
Mbr o 0 2178 2178
Ma 0 0 3369 3369
Porto Total 1689 2862 B4
Vigeu Jany 28 0 B2 ~ L6 .
Fev 4535 o o Representacao grafica (sem totais)
Mar 1206 ] 26
Abr 1626 ] o
Ma 2559 0 0 14000
Vigeu Total o 0 s
Tatal global 10233 15922 m 12000 4
10000 1 mrl
@ 8000 [ I mr2
o
§ 6000 ar3
4000 4
2000 |
04 ML,
« - T c e 5 g FY
Meses/Distritos
0 Anélise Inteligente de Dados 7
L . . s .
/7.3 Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento
:ﬂ Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0|’|‘|‘|ética

Como se organizam os dados numa Tabela Dinamica?

Os dados organizam-se através da escolha de campos e

em funcédo dos seus itens.

e Campos séo categorias de dados e correspondem a campos da lista de dados.
e Itens sdo subcategorias de um campo que determinam a forma de resumo dos

dados.
Trimestre |Més Regite  |Distrite Represeniante | Vendas |Unidades
1T Jan centro WVisen r3 825 275
1T Jan centro W iseu rl 528 276
1T Jan norte Braga re 2619 563
1T Jan norte Porto rl 1689 873
1T Few centro WVisen rl 2235 745 S .
1T Few norte Braga r2 1181 397 [r——— T 2T
1T Fev norte Porto r3 2868 956 [ 1 Tan Few War Abr Mar
1T Idar centro Viseu rl 1296 432 repito I Centro Horte
1T Mar centro W iseu r3 2622 874 dagtrilo Eraga Porto Vigeu
1T Mar norte Porto r2 2862 934 vepresentints 23
1T Ddlar norte Braga r2 3862 1287 wendas
2T Abr centro | Visen I3 1626 |542 unedades
2T Abr norte Braga re 2952 984
2T Abr norte Porto r3 2178 726
2T I centro W iseu rl 2559 853
2T ai norte Braga r2 2436 812
2T Iai norte Porto 3 3369 1123

tj - Andlise Inteligente de Dados 8
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/7.3 Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento | il 2
\ w Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0rmética [
]

Como se organizam os dados numa Tabela Dinamica?

As correspondéncias entre 0S Campos [Fimeies [Todes) |
e itens dos dados e os elementos” - =
da tabela séo as seguintes: & b 2 3 Total globl

” Jan 2517 2619 825 5961

e campos - tornam-se ‘“cal Calnos [Fer 2235 1191 2868 6254

H 2] plLar 1256 Eped 2622 10642

de Itens Abr 1626 /352 2178 6756

H Tula 2559 2436 3369 2364

* Itens - tornam-se alhos de Tptal global 10273 15522 11862 38017

linhas ou colunas

Tipos de campos;

ecampos linha< campo com or} ¢ao em linha;

*campos orientacdo em coluna;

eCampos pagina - po com orientacdo em pagina;

ecampos dados - tipicamente com valores numeéricos a resumir (por defeito
através da funcdo SOMA se os dados forem numéricos ou, em caso contrario,
por defeito com funcdo CONTAGEM)

t,",? + Anédlise Inteligente de Dados 9
/7.3 Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento g P
‘w Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0l’l‘l‘lética [ 7

I

Trimestre ‘ (Todos) ‘
Criar as tabelas dinamicas Soma de Vendas Representante ‘
LdEs rl 12 3 Total global
Jan 2517 2619 825 5961
Fev 2235 1181 2868 £254
hdar 1296 6724 2622 10642
Abr 1626 2852 2178 6756
Idlai 2559 2436 3369 8364
Total global 10233 15922 11862 38017

Trimestre

Assistente de tabelas e graficos dindmicos - esquema 1[5[

PAGINA s e

=T, Construa a kabela dindmica arrastando os
Regiéo \ batdes de campo & direita para o diagrama

. = & esquerda,
COLUNA —
Distrito
et

Representante [Trimestre vendedor] oL -

DADOS

o Vendas pre (o oF ridaces |
distrito

[ Unidades | i DADos

Unidades

fuds Cancelar |

t,".? : Andlise Inteligente de Dados 10




e

f};, Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento
e Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0|’|‘|‘|ética
Passos para criar Tabela
s A . Ficheito Editar ‘Yer Insetir Formatar Ferramentas | Dados Janela ajuda
Dinamica = 2 _%“ ~
L IDSRa 8RRy |(BR|w -8 & odme. 0
Dados = Relatérios de o v =] norte Eitra O
tabelas e graficos dinamicos A | 8B | © D] Subtotais... B
1 Validacdo... [
% Tabela...
N Trimestre més regifio  dis 'etoparacoiima
% '1|¥ jan Ce?m :; Relatdrio de tabelas e de graficos dindmicos. ..
an notte
Z 1T Jan narte Eir: Obter dadosExkerm »
| B | 1T Jan centro Vis ¥ actuslizar dados
EN 17 Feb centro Wig 9
| 10 | 17 Feb narte Birirger T T
| 11| 1T Feh narte Parto w3 2668 956
| 12 | 17 Mar centro Wiseu w1 1296 432
| 13 | 17 Mar narte Porto w2 2662 954
| 14 | 17 har norte Braga w2 3861 12687
| 16 | 17 har centra Yiseu w3 2622 874
| 16 | 2T Apr centra iseu vl 1626 542
| 17 | 2T Apr narte Braga w2 2952 984
18 2T Apr norte _F'Urtu W3 2178 726
| 19 | 2T hday centro Yiseu vl 2658 853
| 20 | 2T hay narte Braga w2 2436 812
| 21 | 2T May narte Parto w3 3369 1123
22
123 T Jun norte Poto 42 2000 1000
24
t:.'.% + Anédlise Inteligente de Dados 11
f};, Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento
e Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0|’|‘|‘|ética

PaS SOS p ara c ri ar Tab el a DI n é-m I ca Assistente de tabelas e graficos dinamicos - esquema E 21

ass0 1 de 3 2] x| ] Construa 3 tabela dindmica anrastanda os
T Cy batdies de campn 4 direits par o disgrama
4 esquerda.

onde estdo os dados que deseja analisar?

& {j5t3 o0 base de dados do Microsort Excel
" Origem de dados externa
" Intervalos de consolidaggio miltiplos [pAcmad—] oL

" Outra tabels ou outro grafico dindmico <
DAEC\\ [ sisteiso]
(==m ’

GQue tipo de relatdrio deseja criar?

& Tahela dindmica
" Gréfico dindmico (com tabela dindmica)

Cancalr | < 7iGor [[Somintes | Oveti |

21x|
Onde deseja colocar & kabels dindmica?

' Nova folha de calculo

1 Folha de calculo existente

Procur

Cancelar | <&nteridf | Seguinte>l dConcluir |

Fara clique sobre 'Concluir' para criar a tabela dindmica.

ophies. .. | Cancelar | < Anterior | Sequinta>| Concluir

t:? : Andlise Inteligente de Dados 12




; * 3 Instituto Superior Politécnico de VISEU
VS Escola Superior de Tecnologia

' Departamento
W de Informatica

e % Construa a tabela dindmica arrastando os
05 - esqUEMa x| .R \ botéies de campo & direita para o diagrama
4 esquerda.
% Construa a tabela dindmica arrastando os
\ botdes de campa & direita para o diagrama
& esquerda.
[Phcmad— oL
4———%
Trimestre endedor;  COL o DA;(\\ ictrite]
— = | =
LM DADOS
EA Microsoft Excel - F2P02_resol
J. Ficheiro Editar Wer Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda
DeEHe GRY 2alw-ax x4 B3>
F15 -l =
aiud A [ B [ C [ D E |
1 [Trimestre |Tud)  +
2 2
3 [Soma de vendas [vendedar |
4 |més ha Ll 2 ¥3 Tatal glabal
5 |Jan 2817 2618 825 5961
r fylar 12596 6723 2622 10641
7 ?&pr 1626 2952 2178 G756
o |Feb 2235 119 2060 62594
|_gmas 1D 9 [May 2559 2436 3369 8364
10 |Total global 10233 15921 11862 38015 | g
t:.? + Anédlise Inteligente de Dados 13

k" . . ., .
/7.y Instituto Superior Politécnico de VISEU
VS Escola Superior de Tecnologia

' Departamento
W de Informatica

Passos para criar Tabela Dinédmica
Caso néo se clique em Esquema (no passo 3), mas
directamente em concluir, surgira o esquema da
prépria tabela dindmica na folha, podendo depois
arrastar-se os campos para as orientacdes (pagina.
Linha, coluna e dados) pretendida.

) fchesn Gt foeer Fopatw Fammertss Qacos Jocels Adgls

A3 = -

Assist

v dbsens cokoie & tabela s
7 e i o ek

T~ Fha da oo eastents
=

i

Faga choue ssben ‘Conehar’ pars i & tabela T~
st m|¢w«~1<ﬂ |_gomaw |

DFPd SRAY BB -4 x e 8B~ cesnsE FEIAMTE R

= IE
gl
DA -sh

\

A B [ D E F

-

GlH_I_.I {0 e o "}

Foue el rranl

1
- g 2
|#) Echery o Vo Inseer Fomotw Femamentss Codss lanels Ands %I
DEHs 8RY DA n-;:szauﬁjr/_ ;
(s alw—)

Soma do wndas [wodudar =]
mes =¥l W2 5] Total giobal

W 0

~
=TT

§ <
1 & ] T b e -
Trmostre Tudg) = 9

10} L

1

2

£}

"

15

16

17

18
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{73 Instituto Superior Politécnico de VISEU
\ :ﬂ Escola Superior de Tecnologia

' Departamento
W de Informatica

ws

Actualizar alteracGes dos dados origem

Iteracdes que podem ser actualizadas recorrendo a

Iteracbes ndo

actualizadas

através

de

Actualizar Dados:

de dados;

remogdo de campos ou itens na lista de dados;

4 Microsoft Excel - FZPDZ_resol

Frsheitofing Bul=alteidns Fras ks e diipos. ja

alteracdo do contelido de registos ja existentes na lista

Actualizar Dados:

insercdo de novos campos na lista de

dados;

insercdo de novos registos na lista de

exiSleffidda | BANF dfadR - © =~ BT B 2Aw " EXEE Y
07 =] ={ 27/
A | B [ C [ p | E | F | & | H | [ K L !
1 |Trimestre |(Tudo] v| |
2
| 3 |Soma de vendas [vendedor +| el = B
4 | més - |v1 v 5] Total global 2 e
[ 5 [Jan = FEE 5= 5961 Tabela dinémica + | #21 (il |t | &=
B |Mar 1295 5723 2622 10641 ; . P -
EAPI’ 1676 2850 =178 6756 Trimesk. .. més regido is! ctuslizar dados [or
| B |Feb 2235 1191 2060 | 5294 vendas  unidades
9 [May 2559 2436 3363 8364 -
10 [Total global 10233 15021 11862 38016
11
t:.? + Anédlise Inteligente de Dados 15

'} Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento g} P '%I
Escola Superior de Tecnologia ’ de Informatica 3[

Criar Gréfico a
partir de Tabela
Dinamica

Wimaa] i =]

T
]
Ed Microsoft Excel - F2P02_resol i 7
J Ficheiro Editar Wer Inserit Formatar Ferramentas e i - u
NEeHe 8k 2@ - a
] ~| =| 3369 )
A | B [cl[DlE endedor
1 [Trimestre |Tud) | | 1000 e
2 | 7}
3 [Sorma de vendas [vendedor +] 006 ] ovd
4 |més - [v] ¥2  v3 J
| 9 |Jan 2517 2619 825 100
| 6 |Feb 2235 1191 2868
| 7 |Mar 1295 B723 2622 Ll
| 8 |Apr 1626 2952 2178
|9 May 2550 2436 3360

1 2 [ dedos [ sheetz [ heet) [ hesta [ sheetss [ cheeti [ ibeats [ sheetn |« i

t:? : Andlise Inteligente de Dados 16
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/7.y Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento | 1l r.'j__l
w Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0l’l‘l‘lética ___l_l

-

. L. =] 2P02_resol :
Crlar GrafICO A | Eicheiro Edtar Yer Inserr Foqmatar Ferramentas Gréfio Janela Ajada F§e
H 0= Es VB - z A% 2l E . B € %W s 2
partir de Tabela [DZHo8Bv @ o- &= rhBE: i
Dinamica b
Soma de vendas
7000
T ——
J Ficheiro Editar Wer Inserir Formatar Ferramentas — 8000 CCX D e ‘ 4- ‘ 4 | = i ‘ ¥
JD@E|§&&|E|“'% 5000
D9 =] =| 3369
A | B [c[DfE * EEmE
1 Trirnestre [Tudo) | | o
2 3000 L%
3 [Sorma de vendas [vendedar =] 2000 ov3
4 |més - w1 v2 w3
| 5 |dan 2517 2619 825 1000
| 6 |Feb 2235 1191 2868
| 7 |ndar 1296 6723 2622
| 8 |Apr 1626 2552 2178
9 |may 2569 2436 3369 ich [
A Wat  Graficos dindmicos
Trimest... més regiso distrito vendedor 4
wendas unidades
v |
M4 b MY Sheetz0 / Graficol ) Grafico2 {td { dados £ Shestz / Sheetd £ Shestd { Shests 4 sheet / sheetz | 4 B &ﬂ;
Pronta [ o woml [
t:.? + Anédlise Inteligente de Dados 17
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/7.3 Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento g P
A w Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0|’|‘|‘|ética —
]

Optimizar Tabelas Dinamicas:
1. Alterar layout de Tabelas Dindmicas (acrescentar campo)
icrosoft Excel - F2P02_resol osoft Excel - F2P02_resol
J Ficheiro Editar Wer Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda J Ficheiro Editat Vet Insetir Formatar Ferramentas Dados
DEHSER_AY (B@ <& = a4 I 0 3w -u-Nzs|EIDBHEERY BB (o- (] A
57 =] =] 129 H31 - =
A [ B JclDoJEJTFT & [HIT 1T T o [ K T L ] A [ B [ ¢ TobJET
| 1 |Trimestre [Tuder =] | 1 [Trimestre |Tudo) |
E 2
3 |Sorma de vendas [vendedor | 3 Soma de vendas vendedor_~|
| 4 |més < = Tabela dindmica - |ﬁ [0} 4 més = |distrita_~[v1 v2 3
5 |J 2517 2619 825 —
TF?h 7735 1191 2660 Trimest. .. més regiao distrita vendedor e %Jan E;angua 1583 2813 g
| 7 [rtar 12081 B723 2E22 wvendas unidades distrito ——Arrasteubotéodaqu\T “igey g8 0 825
| B |Apr 16262352 2178 - 8 |Jan Total 2517 2618 828
9 |May 2555 2436 3369 | 3 [Feb Braga 0 1191 0
|10 [10] Porto 0 02868
1 Wisew 2235 0 0
12 |Feb Total 2235 1191 2668
| 13 |Mar Braga 0 3861 0
14 Porta 02882 0
15 “igeu 1296 03622
16 |Mar Total 12896 6723 2622
|17 | Apr Braga 02982 0
KBl Porta 0 02178
19 Wisew 1626 0 0
20 | Apr Total 1626 2952 2178
| 21 |May Braga 02436 0
22| Porta 0 0338
23 Wisew 2559 0 0
24 May Total 2559 2436 3369

t,".? : Andlise Inteligente de Dados 18
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/7.y Instituto Superior Politécnico de VISEU Departamento ?
" ale

[ | Fos
VS Escola Superior de Tecnologia de |nf0|’|‘|‘|at|ca
EZ Microsoft Excel - F2P02_resol
. e A .
Opt|m|zar Tabelas Dinamicas: (B e R G e P i (s forie A
.. DeRa(gly a@d|o-[@= s 8 M3 32
2. Adicionar campos de dados 0B o[ =l
~ A [ B ] C [ D [ETF ]
Os campos de dados séao 1 [Trimesira i) T
« . 2
adicionados da mesma forma que 5 endeior <]
4 més v |distrito vl w2 3
0S restantes cam posS. Os aspectos |5 Jan Bragg” |Soma de vendas g8l o
|6 Soma de unidades 0 %63 0
i 3 il 3 7 Foto  |Soma de vendas 1685 0 O
a ter em consideracdo na utilizacéo o ST Bo5 O 0
=3 9 Viseu Soma de vendas 828 0 625
de campos de dados sdo os i Sema e tmies | 2700/ 778
. . 1 Jan Soma de vendas 2517 2619 625
segul ntes: 2 [Jan Soma de unidades T143_%h3 27
spodem existir varios campos de dados diferentes; 53 Feo Fraga | Soma do uendas oo 8
X [14] oma de unidades 0 3% 0
*0s campos de dados podem estar duplicados, ao 115 | Poo |Soma de vendas 0 0288
contréario dos restantes tipos de campos; |18 Somaldelunidsdes 0 0l 956
«0s campos de dados podem usar fungdes resumo b Vieeu  (Soma de venda: zZ= 9 1
diferentes; G [Feb Soma de vendas 2735 1191 2666
stem de existir pelo menos um campo de dados. Bl b Soms de unidades 745 3971 956
[ 21 Mar Braga Soma de vendas 0 3861 a
[22] Soma de unidades 01287 0
[23] Poo  |Soma de vendas DI
|24 Soma de unidades 0 954 0
125 Viseu Soma de vendas 1296 0 2622
26 Soma de unidades 432 0 874
27 |Mar Soma de wvendas 12968 B723 2622
| 28 |Mar Soma de unidades 432 2241 874
| 29 Apr Eraga Soma de vendas 0 2952 1}
[30] Soma de unidades 0 984 a
|31 Porta Soma de vendas 0 02178
[32] Soma de unidades 0 0 728
|33 Viseu Soma de vendas 18268 0 1}
34 Soma de unidades 542
35 |Apr Soma de vendas 1626 2952 2178
4 4] (¥ Sheetzn £ Grafical / Graficoz htd { dados £ Sheetz / Sheet3 { Sheebd f %
Pronto
U anai -
w” » Andlise Inteligente de Dados 19
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/7.3 Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento | 1] r.'j__l
Escola Superior de Tecnologia ’ de |nf0l’l‘l‘lética __l_l

Optimizar Tabelas Dinamicas:
3. Remover campos

(1° processo)
'Selecclonar um cam po na TD Ficheito Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Dadas

-arrastar para fora da area da TD FESSRY 2@ -z A

[ H3t =l =]

N A B ] 3 [DTET
1 [TrimeBte |Tudo) |

2 N

3 Soma de vendag ndedor_~|

4 més distrito ~|v v2 W3
| & |Jan Eraga 0212 0
5| Porta 1883 0 0
7 Wisew 828 0] 825
8 |Jan Total 2517 2618 828
| 8 [Feb Braga 0 1191 0
[0 Porta 0 02368
1 Wisew 2235 0 0
12 |Feb Total 2235 1191 2668
| 13 |Mar Braga 0 3861 0
14 Porta 02882 0
15 “igeu 1296 03622
16 |Mar Total 12896 6723 2622
|17 | Apr Braga 02982 0
KBl Porta 0 02178
19 Wisew 1626 0 0
20 | Apr Total 1626 2952 2178
| 21 |May Braga 02436 0
22| Porta 0 0338
23 Wisew 2559

24 May Total 2559 2436 3369
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Optimizar Tabelas Dinamicas:
3. Remover campos

05 - esquema x|
(2° processo) = b T ——
. , \ l?otﬁes de campo & direita para o diagrama
eseleccionar uma célula da tabela l aesquerda,
dinédmica

%Tr\mestral

eaceder ao assistente
saceder a caixa de didlogo de Esquema R pendedr]_co1

més

de tabelas e graficos dinamicos EE .
earrastar para fora os campos que ndo m
interessem —
Ajuda Cancelar
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Optimizar Tabelas Dinamicas: JE) Eicheira_Edtar ver Inerir Fommater Ferrsmentas Dados 1
. . e AEs B - e Y
4. Esconder um item de um campo linha, [ Lé (3 ~/°||P @lo-la=r
. = oo
coluna ou Pagina & B (R I
. 3 |Soma de vendas vendedor |
‘SeleCCIonar 0 CamDO 4 |més = |distrito « |v1 w2 ¥3
5 |Jan Braga 0 2619 a
*Aceder ao menu de contexto e Forto 8 o o
i Miseu 828 0 825
*QOcultar campo & |Jan Total 2517 2612825
9 |Feh Braga o111 u]
e 0 Porto a 0| 2565
TN iseu 2235 00
| Ficheiro Editar Wer Inserr Formatar Ferramentas Dados 12 [Feb al 2235 1191 | 2868
Dexdas SRV BB «- = A 13 [Mar 0] 3861 0
= 2 L5 * 14 n 2aA7 n]
B14 Bl =| Braga 15 Formatar células. .. 2|
T dA 5 [ B 7 Cd _Il D[E 16 |Mar Total #5 Formatar relatério. .. 2|
| 3 [Somadevendas _____ [vendedor 17 [Apr Brag:  graficos dindmicos p
4 |més = |distrito vl v2 W3 18 Porte 5
| & |Jan Braga 02619 0 EER i Ccultar 0
B Viseu 828 0 82 =
20 | Apr Tot =
7 [Jan Tatal 525 261055 &= M’W/ Firag, 12 dssistents. . 2
| 8 [Feb Braga 019 0 /3—‘2 Poric § Actuslizar dados 5
9 Viseu 2235 1] a ==
23 isel Seleccionar » g
10 |Feb Tatal 2235 1191 0 24 [May Total 5
| 11 [Mar Braga 0 3861 0 25 Agrupar e destacar L =
12 Yiseu 12906 0 2622 | 55 | Edrmulas [3
13 |Mar Tatal 1296 3861 2622 o7 | Ordem 3
|14 |Apr Braga | 02352 0 55 | _—
15 Viseu 1626 a 0 B & Definicéies de campos...
16 [Apr Tatal 1626/2952 O =0 | Cpeiies de tabela. ..
|17 [May Braga 0/2438 O B Mostrar paginas. ..
15 WViseu 2589 a i == |
19 [May Total 2550243 O
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1 Microsoft Excel - F2P02_resol

Opt|m|zar Tabelas D|nam|cas J Ficheiro Editar Mer Inserir Formatar Ferramentas Dados Jane
. . . HE? E o A
4. Voltar a mostrar um item ou ocultar itens DEE8(8RY R@ -8 > 8
. Faca cligue sobre a seta__que se encontra a direita nz [ =]
do_campo para 0 _gual pretende mostrar ou ocultar : A | B | ¢ [DJE]
: 1 |Trimestra |27 =
itens. 3
. $e|ecmone a caixa de verificacdo para cada um dos 5 [Smm b vanies | b o]
itens gue pretende mostrar e desmarque a caixa de T s - [distrito =+ SR
verificacdo para cada um dos itens que pretende\i 0
ocultar. L\ 2178
7 0
8 |Apr Tatal 2178
S i i
“J@ Ficheiro Editar Yer Inserir Formatar Ferramentas Dados Jar E 3369
IDEds SRy R «- (&= &8 11 g
12 - = A2 [May Total 3369
A T B [ |t JPPlE] |13 ] I
1 |Trimestre 21+l | 14 oK Cancelar
2 1
3 [Soma devendas | vejdedor «|
4 |més ~ |distrito_« v i v3
| 6 |Apr Braga 02 1}
| 6 | Paorto 0 0
i Wiseu J626 1] a
B |Apr Total 159G 2952 2178
| 9 [May Braga 0 7rs—10
|10 Porto 0 0/33B2
11 iseu 2559 00
12 |May Total 2559 2436/ 3369
17
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Optimizar Tabelas Dinadmicas:

5. Esconder e Mostrar Detalhes (opc&o 1)
Duplo cligue no item de gue se pretende ocultar o
detalhe (PARA OCULTAR)

£ Microsoft Excel - F2P02_resol

|B) Ficheiro Editar Yer Inserit Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda

. Duplo cligue num item com os detalhes ocultos, s =. SleRyB@lo- (&= A 8l D
volta a mostrar os detalhes - E‘ T T E T
1 Trimestre |tTudu) v| |
Soma de wendas vendedor |
E] Bchoio Edter for (e Fomotor Ferogerdas Dedn Janedo Aisht 4 Mok = |distrito_~|[v1 W2 V3 Total global
D SRAY @ o- @5 L8 lEY v Jan aga 2613 2818
3 | &l Jan . | i—~—————Porto 1669 1689
] T ] E F 7 Viseu 528 25 1653
i W—Em; -1 /I/ 8 [Jan Totsl 2517 2619 825 5961
2 — 19 [Fev Braga 1191 1191
S 1w e vendegl 10| Porto 2868 2660)
im’r@ N 11 viseu 2235 2235
T o = 12 [Few Total 2235 [ER TR 5254
7 Paorto [ 13 |Mar Braga 3861 3861
] visou e [14] Parie 26852 2652
8 [Fow Tolal ) T 15 viseu 1296 i) 3918
10 Mt Braga ] 16 [Mar Tatal 295 5723 7] T0RAT
:l :\‘";'I'J . 062 | 17 [Abr Braga 2552 2552
13 [Miat Total 3 B2, % S‘DS’:J TR 21 ?é;g
14 abe Braga 2962 o]
15 Parto 20 [Abr Total 1525 7552 7178 5756,
18 Viseu > [ 21 |Mai Braga 2436 2436
17 b Total 1626 L (22| Porin Exct) 3369
18 Mai Bragn 243 23 Viseu 5993 £993
g \'_'(0'"' — | 24 [Mai Total 5953 2436 3369 11790
21 M Tatal - e e [ Y1) 2000 Zll)
e . s % iseu 2433 2433
2 |\_,,5w 243 37 | Jun Total 2433 2000 4433
24 o Total FER) piiiil | 28 Total gobsl 16100 17921 REZIEEE
25 Total alobal 16100 17920 11852 -
3

U
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Optimizar Tabelas Dinamicas:
5. Esconder e Mostrar Detalhes (opcéo 2) ) e
. Seleccione o item de ue retende ocultar 0s | B Fchera Edtsr wer Inserr Fommatar Feramertas Dados lanels Ajuds
due _pretence DE DGR Y RE[o- |2 = M8l i o7
detalhes (neste caso as vendas por distritos) % T
. Abra o menu de contexto e seleccione agrupar e A [ 8 T ¢ | © | E T F |
destacar | 1 [Trimestre |Tudey_~| |
. Seleccione ocultar detalhe Soms e vendas | [Fendador <]
. Para mostrar detalhes selecciona-se a opc8o mostra i T TR Total dbe)
detalhes (6] P Formatar célas. . 689 1889
7 #7 Formatar relatério... 528 825 1653
8 |Jan Tots Gréficos dindmicos 517 2619 825 5961
] perero [t vor e fomaar Ferapentas Codos Jaels Aps | 9 [Mar P T— 3661 3661
D @RY Rl o-@x L By = o Oeker 2882 2862
- 2 N T
A B 0 [1] E F
1 Tramate [Tuds) =] | |13 2952 2952
-l 14 2178 2178
3 |Soma de vendus [eendedor =] 15 | 1625
5 [ e At R e 2178 5756
B |Mar Eraga E=] =1 [17 | 1191
: Porlo =52 52 | 18] Crdem 3 Agrupa... 2868 2868|
fit 1256 X2 -
9 [Mar Total — [F-] (3] F.¥7] 13 & Definicdes de campos... S o erEs)
10 pr Baca 53 20 [Feb Tot: " | P ERE] 2668 6294
1] Parte 578 21 [May Ertendsiatdn . 2% 243
2 Vissu 6% |22 ety pag 3368 3369
13171 Tl = R 23] T Tviseu ] 2659 2559
= kg - 24 [May Tatal 2559 2436 EEEE] a3E4
1-5' Wiseu e ] 25 |Total global 10233 16921 11862 38016
17 [Fab Tatal 5 1181 20| %5
18 [May Braga 2435
19/ Parte ke ]
a0 Witiny 258
21 [May Total 2653, PIES 3%
22 [Totad global 10233 15501 11862
A
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Optimizar Tabelas Dinéamicas:
6. Alterar a orientacdo de um campo linha,
. osoft Excel - F2P02_resol
CO|LII’\a ou Daqma | & Ficheiro Ediar Yer Inserr Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda
. ~ e - A
. Arrastar o campo, alterando a sua orientac&o IDBU@LQBW“'\ B|o-|% =44 0@ 2w
S . . R A5 - =[ Jan
(neste caso o distrito, foi movido da linha para a A~ T B [ ¢ [ 0o [ E T F
1 [Trimestre |Tudo) | |
coluna) B =
3
. Ou Executar o arrastamento do campo no T 5 Tolal aobal
assistente das tabelas e gréficos dindmicos 3 B2 x
17 | 625 1653
esquema 8 |Jan Total 2517 2618 825 5961
9 |Fev Braga 191 REl
Porto 2668 2668,
L Viseu 2735 2235
2 |Fow Total 2735 7151 60D 5294
asoit Excel - F2P02_reso 113 [Wiar Braga L )
| ] Fichelro Edtar Ver Inserk Formatar Ferramentas Dados Janela ajuda _% \P/““” = ELi = ggﬁé
Iseu
ID2HdaE SRy (B@(w- 2= £ 4 |@E 2w - v-|N7s |6/ 129 5753 2672  iobdi
B4 | =[ 1 _— |17 [Abr Braga 2952 2952
A B [ ¢ | b T FJ[ G [H[T[J ] & ] |18 Porta 2178 2178
1 Trimest 1 - 19 Viseu 1626 1626
= T // | i 528 2952 2178 575_§|
| 3 |Soma de vendas [vendedor_v[distrita__~ ] 2L Mai Braga 2435 2435
1 [t T Total 2 \2 Total |3 3 Total [Total glabal| |22 Porto 3368 3369
|5 [més ~[Forte Viseu Braga Porta Porto Viseu | ] A A SR
|6 [Jan 1669 foa| 2517|2619 7615 W — EEak gggg £E2 gggg
| 7 Fev 7236 7238 1191 1191| 2068 Tabel dirdnica - | £ W [ [0 | oo T e
| & Mar 1296| 1296| 3861 20B2| AP23 f T e o e
R AL 1605 1 626 82552 2s52 B2 frmestes e 28 Ti?alﬂ\:ha\ 16100 17921 11862 45883
[0 Mai 5a0G| 5903 24% 243 3369 wendss  uniddades =
1| Jun 2433 2433 2000|2000
12 [Total global = 14411] 16100]1305% ag62] 17921] 6415 2
=
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Optimizar Tabelas DINGAMICAS:  rmmmrmemrrrge
7. Alterar a posicdo de um item | Fchero Editer Ver Inserr Fomatar Ferramentas Dados Jancla Ajuda
£2 7. 0= Sl | By - T & > | arial ~ 10 | N 7 s
E possivel alterar a ordem dos DEHe GBY BBIo-E AL MO |
- ; . A [ B [ ¢ [ o [ElF[6 [H[IT[Jd I K ]
itens da seguinte forma: T e s e |
. . 3
4 SeIeCCIOnar 0 Item e | 5 |Soma de wendas [vendedor ~[distrita__ =
i 4 1 T Total 2 2 Total [¥3 3 Total [Total global
aprOXImar 0 cursor no Canto | & més v;unn iseu M \éraga Portg . ‘I;urm Wiseu C e
i irai A i & |J =S 28] 2517| 2619 2619 85 825 S
superior direito ate este ficar ZFZC 2235| 2235|1191 1191| 2888 2868 294
E] 1296 1295 3861 2062| 6723 62| 2622 10641
com aspecto de seta [Ror ) 1625|1626 2952 2952| 2178 2178 6756
H i 15— 5993|  £993| 243 2435|3369 3369 11798
4 dep0|s arrastar para o item 111 LJun 2433 2433 2000) 2000 4433
para a pOSng\O desejada 12 Total global 1689 14411] 16100[ 13059 _4g62] 17921] 6415 3447 11062 45003
| Ficheiro Edkar wer Inserit Fommatar Ferramentas Dados Janela Ajuda
DEEESRY [ BR «- 2= 48l 2 -w N7 s
A3 = =/ Mar
A [ B [ ¢ [T Do TJTETFT G THTTT T K T
| 1 |Trimestre [Tudey = |
2
| 3 |Soma de vendas [vendedor_ [distrito__~
4 vl vl Total [v2 2 Total [v3 v3 Total [Total global
| 5 |més ~|Porto Viseu Eraga Porto Porto_Viseu
| 6 [Jan 1689 828 2517] 2619 2619 55| 8% 5961
| 7 |Abr 1626 1626 2952 2952| 2178 2178 6756
8 Fev 2235 223 1191 1191 2869 2668 6294
9 [Mar 1296 1296| 3881 2982| 6723 2622|2622 10641
(10 [Mai 5993 6993| 243 2436/ 3369 3369 11799
1 Jun 2433 2433 2000|2000 4433
[12 [Total global 1669 14211 1510|3058 _dgea| 179711 o415 3aé7| Tigeal  aeees|
t:.? + Anédlise Inteligente de Dados 27
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Optimizar Tabelas Dinamicas:

EA Microsoft Excel - F2P02_resol

Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda

8. Arrastar campo de dados DR &Ry malo-a= A sl i 2w BEE
. £25 - =
Se a TD tem mais doNque um e < T S s
campo de dados entdo existe  [limeste _[Tudo) =]
um campo com o nome dados 3 —Teendedor |
4 |\més vldwstritu & |Dados 3- il w2 w3 Total global
que pode ser arrastado para 1’5 [Jan [Somardevendas 2517 2613 625 5961
. ~ B Soma de unidades 1149 563 275 1987
alterar orientacdo dos dados. | 7 [Fev Soma de vendas 2235 1191 2668 6294
8 Sorma de unidades 745 397 956 2098
Contudo, os campos de 5 [Mar Soma de vendas 2% 5723 =
-3 10 Soma de unidades 432 2241 874 3547
d ad 0s nao pOd em ser | 11 |Abr Soma de vendas 1626 2852 2178 G756
1 1 3 12 Soma de unidades 242 984 728 2252
mOVIdOS para a Orlentagao | 13 |Mai Sorma de vendas 5993 2436 3389 11798
A1 14 Soma de unidades 1085 812 1123 3020
pag Ina. 15 |Jun Soma de vendas 2433 2000 4433
I_ de unidades 4544 1000 5544
[E] pchern Edew Ver [nserr Fogmstsr Femagntas [ades Janels Angds 168100 17921 11862 458583
nﬁudgm;fmn n»‘xr-gi_nt’_]‘:m 10+ N J 5 EEMMETECxBI 8497 5997 3854 18448
E18 - -
T E B € 1] E ] F TETH] T T ]
1 Tnmagire uda) =
F]
3 w [vendudor_»]
4 = 3 | Soma de unidades Tatal Soma de vendas ||I>|.J| Soma de umdades
& [miis w[distridn = vl 2 a v ]
B |Jan 217 X119 §X 1148 853 75| a1 1957
T |Fev 5 1191 565 745 Fr 95 B4 2
B [Mar 126 F] L] il 1] 3;[
9 [Abr 1626 2952 2178 513 el 7| 7% 783
10 [Mai o3 %339 085812 1123 1798 3020
11 [Jun 2433 2000 45441000 413 5584
12 Total giobal 16100 17921 11862 B497_ 5997 364 5003 18448
=

T
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Optimizar Tabelas Dinamicas: Microsolt Excell E2RleRicec)
. . ~ ichei di i o ! .
9. Alterar a V|Sua||zac ao de dadOS Com J@ Elcqelro Editar Ver Lns::lr F[matar Fetramentas Dados ianaa Ajuda _
campos Pagina DeEaERY B@a(--&= -4 nE 2
- - ) L, . c21 ~ =
. Para visualizar diferentes paginas na = = _.L c [ © | E ]
mesma folha de calculo usar a seta |1 [Trimestre udo
drop-down => filtra dados a visuali g = -
TD consoante item escolhido ——— — et Tl gk
. Para visualizar péginas em folhas |5 [Jan 525 5961
diferentes usar botdo Mostrar Paginas |8 [Fer 2868 6234
barra de ferramentas) 7 {Mar bz 10B4T
( 8 At 2178 6756

| &) petern ot wor o Fomatar Femagentas [odes rels Ags B 3369 1738
DFEa @AY BB o &z L (DT s NS FEEAEWCRY 4433
T e ok ___ | cancelar 1882 15853

] () E T T | 0
mase Tuds) = |

s = ]

G Mo dndmicon
[ assistonte...

= 8 agpusionr dadkn

A A e 0 0 e

t,i.-'.% - Andlise Inteligente de Dados 29
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Assistente de tabelas e graficas micos - passo 3de 3 2|

Trabalhar com Totais Globais:

. Na barra de ferramentas Tabela
Dinamica, faga clique sobre tabela
dindmica e em seguida sobre opg¢des

. Ou no assistente da tabela dinamica,

passo 3, nas opgdes de tabela dina
activar ou desactivar totais

Onde deseja colocar a kabela dindmica?

 Mova foha de calculo

@ Folha de calculn existente
a3 %s]

Faga cliqus sobre ‘Concluir' para criar & tabels dingmica.

Cancelar | < Anterior | SEgulnte>| Concluir |

2ix| [B) hwro Eiew Yoo Free Fopnaia Feraaecim Quis jwein ke
DEds SGRAY @ <-4 F a8 d?
B = =
4 FacE ] A J_| < L
ormakagdo 1| Tumesioe Tude] = |
Ais glnbais das colunas Esquema de paginai [De cima para baixa x| 2|
| 3 |Soma de vendas [fendedor -
fi globals das Inhas o G = e
Formatar automaticamente a tabela Elhn
5 F 294
F?:ii:;‘:z;:i: e paging ocuites I Para yelores de erro, mostrar: £ fhdse B Bicheiro Editar Yer Inserr Fommatar Ferramer
= B |Abr = =) | By “ -
¥ Manter formatagio ¥ Pata células vazias, mostrar: a M J o BEAH ‘ gLV ‘ =@ ‘ |§
[ Repetir os rétulos dos ftens em cads pégina impressa | Definir titulos de impress&o T - . =l | -‘|3 TEln
™ Marcar tokais com * D rmesie [Fugo) 0 [
Opgties de dados \i\ T
Opgfies de origem de dados: Opgfies de dados externos: 73 | Shede vandas [vandador =
¥ Guardar dados com o esquema da tabela I™ Guardar palavra-passs 4 [més -1 2 3
¥ Activar a pesquisa ™ Consulta em ssgundo plano 5 |Jan Y 517 2619 B24)
I™ Actualizar ao abrir I™ Optimizar memdria B |Fev 2235 1191 2868
I Actualizar acada |60 2 minutos 7 Mar 1296 B723 2622
8 |Abr 1626 2952 2178
Cancelar 9 [Mai 5993 2436 3369
10 [Jun 2433 2000

t:? : Andlise Inteligente de Dados 30
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E3 Microsoft Excel - F2P02_resol

SU thtaIS | Ficheiro Editar Wer Inserr Formatar Ferramentas Dados Janck Ajuda
. Duplo clique no campo e surge janela de IDEEa(sky (el o- e = r 8l 2w
s A A3 ﬂ =| Jan Tatal
campo de tabela dindmica ou menu i T 5  © T E T
contexto desse mesmo campo WTTrlmestre | N |
. Nas definicdes de campos, activar ou - vendedor <
H H | Slmmes distritn - |1 V2 W3 Total global
desactivar os subtotais 5 Braga ] 3
6 | Porto 1689 1689
| Betwao Kdew ver inssr Fopnsts Farsmccss Dudor jwels Ands ¢ ol ey j?gy P gg; ;gg?
R W b ot an Total =
o T;q djﬁ@f T @ arrH il ci] 3 [Fev = _urmatarcelu\a‘s.” 1191 1191
= = = B 10 Formatar relatério... 2868 2868
1 Triméstrs T = K Graficos dindmicos b 2235
T sl 12 [Fertotal\ \ B 191 7668 £294
o " ] Tonal giobal | 13 [Mar 3861 3861
/‘“.p #13 |14 sistente. . 2062 2062
[ S i3 Auslzsr dados 2Tk cell
1181 16 |Mar Total 6723 2622 10641
24 21 3¢f ks conar , 10533 B315] 22896
1 i _I_I arufar & destacar »
26|
] x| L) OK BN 4
14 [ Total giabal B3] o] I_I Crifem »
15 :
Subtotais Cancelar | efiniches de campos, .,
Autométicos Soma - OpGes de tabel...
zados Cogtagem B th_arl Mostrar paginas. ..
Média
I&ximo fwvancado,..
Minima —I
Produto LI Esquema... |
™ Mostrar itens sem dados
t:.? + Anédlise Inteligente de Dados 31
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Subtotais em campos interiores:

Para apresentar subtotais para um campo
de linha ou coluna interno, faga duplo
cligue no campo pretendido ou no menu
de contexto do campo pretendido,
seleccionar definicdes de campos.

Depois, clique sobre Personalizado em
Subtotais e, em seguida, faca clique sobre
uma fun¢éo de suméario na caixa situada a
direita.

Para remover subtotais, faga clique sobre
Nenhuma em Subtotais.

Para utilizar uma funcdo de sumario
diferente ou para mostrar mais do que um
tipo de subtotal, faca clique sobre as
funcdes de sumario que deseja utilizar na
caixa a direita de Personalizado. Consulte
uma descricdo das fungdes de sumario
disponiveis.

osoft Excel - F2PDZ_resol/ i

| &) Eichera Ecitar Wer Inserir srramentas Dados Janela Ajuda
JD@H\%@M w- @z st e
B4 - AR
A I B | € | D [ E | F I
| 1 |Trimestre [T Bl |
2]
3 |Soma de vendas | [vendedor =
i[més = |distrita - v w3 Tatal global
| 5 |Jan 2619 2619
| B | Parto 1689 1689
7 Wiseu 828 625 1653
8 |Jan Total 2517 2618 825 5961
[ 9 |Feb Braga 1191 19N
| 10| Porta 2668 2668
1 Wiseu 2235 2235)
12 |Feb Total 2235 1191 2668 6294
[ 13 [Mar Braga 3861 3861
| 14 | Porta 2062 2662
15 Wiseu 1296 2622 3918
16 |Mar Tatal 1296 6723 2622 10641
[ 17 | Braga Soma 7871 7871
[ 18| Braga Contagem 3 3
|19 | Porta Soma 1689 2862 2668 7419
[ 20| Porto Contagerm 1 1 1 3
[ 21| Wiseu Soma 4359 3447 7606]
2 viseu Confggem E 5
B caler adc B8 22056
E 2

B ] 2|

2% hlgme: oK
El [

| 28| Subkotais Cancelar

29 " Autométicos

El & Personalizados _oaar_| —
|31 £ Nenhuns Avancado...

Ed sansacn | by gy [ |
% | Esquema. ., j—
[ 35| ™ Mostrar itens sem dados e
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I E3 Microsoft Excel - F2P02_resof-

Ficheiro Editar Yer Lnssr\r' .

JnzEsalakyll

erramentas Dados Janela Ajuda

Alterar o formato numérico da area ozt @D

=

de dados de um relatério de o= -
. A A [ B | © [ © [ E T F ]
tabela dlnamlca ] 1 |Trimestre 1T ~| |

. . , 2
. Seleccione uma célula na area de dados | 3 |Sama de vendas vendedor <]

Ari iNna H 4 |més | disttito = w1 W2 w3 Total global
do relatorio de tabela dinédmica. o 5 [lar e T e
. Na barra de ferramentas Tabela dinamica, 16 | Parto 1669 1689
faca clique sobre Defini¢des dos campos. e Mizeu T e
. Faca clique sobre Numero. ?fEFeb Eranga Iﬂl — ;;g;

. - - o orio
. Na lista Categoria, faca clique sobre a j 7 viseu 2235 ) 2235,
H H 12 [Feh Total 2235 JREN 2868 B294
catego_rla de forma~to que d(_aseja. — T o —
. Seleccione as opc¢des desejadas e, em Porta 2862 2852
. | b OK Wiseu 1296 2822 3918
seguida, faga clique sobre . Mar Total 125 575 T2 ioed1
Total global B048 10533 B315 22896

Campo da tabela dii i 2=l

Campo de origem:  wendas

[dome: Soma de wendas
Cancelar

Ocultar

Resumir utlizando:

Contar nimeros hd

L N e e P PN P
O|@ || =gh | £ || = | O |@ ||| @ o =

Tabela dindmica -
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EA Microsoft Excel - F2P02_resol
Mudar O nome de um Cam DO Ou item J Ficheiro Editar Yer Inserir Formatar Ferramentas Dados Jlanela Ajuda
A DeES SAY 2@l (2= £8mE 3
de uma Tabela dinamica CEEE | EEm
- I B | [ | 1] | E |
i . 1 Trimestre [Tudo] = |
. Faca cliqgue sobre o campo ou item |2]
A . 3 [Sorma de vends [vendedor <)
cujo nome deseja mudar. 4 mes = &l Total giobal
5 |Jan 2613 825 5561
. |2 |
Escreva um novo nome. o e .
. Prima ENTER. | 7 |Mar 6723 2622 10641
| 8 |Abr 2952 2178 6756
| 8 Mai 2436 3368 11798
10 | Jun 2000 4433
11 Total global 16100\ 17921 11862 45853
12
RE o o el dindmics 21
J@ Ficheiro Editar Wer Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuc E Mome:
IDeWda aky | 2@alo-a=z bz |16 | |
B3 | =| Prospectar de Yendas % SLlE_mta‘s = Cancelar
= Automaticos S0ma -
1 Trimest:; || ool H I C 19 € Persanaizaos |Contagem _outar_|
- = édia
3 \%DL  Menhuns Mo Avancado. .,
= | Miniro
3 |Soma de vendas [Prospector deendas_~ | 5 Produt =l
4 |més - [vl @ D %\ roduto ml
| 5 |Jan 217 |24 | [ Mostrar itens sem dados
| B |Fev 2238 25
| 7 |Mar 1296
| 8 |Abr 1626
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Microsoll Biced < FIPOZ_resal
|B) phwieo Bt Yoo [rwee Fogmtar Ferageotes Dodos Janels

Alterar tipo de calculo de dados NEHG BRY B w- 2zl
7 | =671

seleccionar célula da area de dados T S S
comando definicdo dos Campos s Tt
més

o ol L

botdo opgbes >>  => acrescenta area |z = TN

pori.- 1181 888
a caixa de dialogo (“Mostrar dados £ o
como”, “Campo base” e “Item base”) |24 . I —
em “Mostrar dados como” seleccionar |i:
tipo de célculo

seleccionar campos e/ou itens em
“campos base” e/ou “Item base”, tendo

em conta funcdo escolhida

P Analise Inteligente de Dados

Instituto Superior Politécnico de VISEU ' Departamento
¥ de Informatica

Escola Superior de Tecnologia

Erews IPOZ_resal
| 8] Behero Edtw Yo e Fogmats Fevtagmedes Qodos _
D SR BB -8 5 L8l 02| wey
o7 | O] :

Tipos de célculo:

. Diferenca de - visualiza dados como a diferenca entre o < , = 5
campo e item especificado 1 Tomesi [(Tudn) .l—"
% De - visualiza dados como % do campo e item M =l
especificados bk e i AR
Diferenca % De - combina os 2 tipos de calculos |
anteriores, ou seja, utiliza 0 mesmo método que a funcéo
Diferenca De, mas mostra a diferenca como uma
percentagem dos dados base
Executar total em - visualiza valores acumulados s g O~ % L o
% de linha - mostra os dados de cada linha como uma % |15 : B e e pr
do total dessa linha 7| %l

erdas uridades
% de Coluna- mostra os dados de cada coluna como u\a “
o,

% do total dessa coluna e, @
% de total - Mostra os dados como uma percentagem do rodzo # SagN

Corker ndmeros

firea de |

total Global de todos os dados \ Motz g comcs R
Indice - aplica o seguinte método de célculo: -] i Ejat
!

16100 [T )
2i.xj|

-

(valor_na_célula) * (Total_global) /(total global da otrarga
linha)*(total global da coluna)

[ % Cferenca de

% dairha % [
2 s cokns

EEEEEER

I
i
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L

=

__GEaE

inicial e final do grupo e qual o intervalo para
definir cada classe.

ukomatico

Agrupamento

almix
Agrupar ou desagrupar itens NUMEricos  SEuianc am . csrimbzsa can o
Utilizado para formar classes quando se coloca campo"'.'“";r_ JIL'[_. o @ =
numeérico nas orientac¢des linha ou coluna. ;;wm; e ——. o
Para agrupar itens numéricos, execute 0s seguintes' Eﬁila_“mm L :
passos;  OENCEE
. Seleccione o item numérico que pretende agrupar i rmm— ! Ao
Faga clique com o botdo direito do rato sobre afi
selecgdo, aponte para Agrupar e destacar no menu: E:T [ee
de atalho e, em seguida, faga clique sobre Agrupar. |i5™  [r
. Na caixa agrupamento, podera indicar o valor |2t

TTTETTTTEE— -lnix o

¢ | Fichero Editar Wer Inserir Fommatar Ferramentas Dades Janel Ajuda [ 5|| v Aniciar em: I_
DgEg/aky zal--azs8llBBz==s88 -5 7 I & terminar em:  [1257

| c3 = =/ unidades

! A & [ ¢ [ 5 [ F [T FI[6 A [ 13 Por: 100

| 1 [Trimestre |Tudo) |

=l oK Cancelar |
3 |Sum of vendas ndedor v =~
4 275-374 275-374 TDI(375-474 =

“| & [més T L — \ S

1 B |Jan centra 828 825 1653 0 —

r narte n n n n i
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ale
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. | B Microsoft Excel - F2PDZ_resol
Ol'd enar _item por Valor na ¢ |B) Eicheiro Editar Ver Inserr Formatar Ferramentes Dados Janela Ajuda =13 %]
area de dados IJD EEHESRY [ BB[--|8 %llﬂ@?]%é\% EIERE R
leccionar campo et A4 ———
s p . | 1 |unidades (Tuda) :; =
Dados — Ordenar caixa Ordenar por 2 Tinestis (o) =
colocar referéncia da célula da 1 Sum olveuet e T B —
. . més ~ |distrito | . Lx ntal nloba
area de dados do item a ordenar [ [ ] 20
a I R0 Ordenarpor ——————————————————————
. Esc(;)lher OIordena(;ao ascendente s sa = ok
ou descendente ]  escendsrts —
_ , I -
»  Se for seleccionada uma célula da [ Vise  valres & s [opspes. |
area de dados' recorrendo ao - 3 :Aeabr'rula\ o ordgnardismtnpnrnrdemEel’\"\te —
" ~ ; o sl 5 2%
botio OPCOES & possivel t[if = s chave d e
escolher tipo de ordenacdo (da EEL”:(T”'Q‘ B | P— o |
esquerda para a direita ou de cima | o o i e o _concer_|
para baixo). [ ———— N Y
* Recorrendo ainda ao botdo | oo —~— -
A A 7 25 [May Total 2558 by e T
OPCOES € pOSSIVeI eSCOIher H P TntZI g\Lhal 10233 15921 ‘HEEZi EBD‘\Ei
ordenagdes especiais (ex:
ordenagdo por meses)
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