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Mais que um Sistema Operativo, 0
MS-Windows é um ambiente de
trabalho que simula no ecra o trabalho
diario sobre uma secretaria.

A ideia base do MS-Windows foi a
de “esconder” a organizacdo do MS-
DOS e apresentar toda a interface
com o utlizador de uma forma
pictorica onde se tenha de escrever o
minimo possivel.
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2.1. Componentes do “Ambiente de Trabalho” (Desktop)

icones representando

Subgrupo
aplicacdes

Acesso aos programas Programas
Acessonos L4
Anangque L4
ey
Reciclagem Acesso aos 15 Ultimos ficheiros Mohfes ViusScan ’
criados ou modificados 'E Erogramas L Primavera Software v
Documentos 4 Spss ’
Eegmnes Permite alterar as definigdes do Utiitérios HP Desk.Jet 4
/ / computador: impressoras, cores e @ Defiigies  » Q@ arquivador Microsoft
Documentos resolucéo, programas, hardware... 5 @ Localizar » 2] Explorador do Windows
@ DefirigBes ‘/. % @ i #E Linha de Comandos do MS-DOS
_ - Localizar ficheiros no disco e 2 e €1, Microsoft Access
g @ Lol procurar computadores na rede ,g B Miciosoft PoweiPoint
0 @ Ajuda - & Microsaft Schedule+
; = -~ . . . - _ :
2 [T Manual interactivo do Windows 95 £+ Encerar... ¥ Micrasoft Ward
-] Executar... T
i - : ar recic-Paint |
= Executa programas através de
; B linha de comando como no DOS
/ Termina o Windows, deve ser
} N sempre utilizado quando se Aplicagio em Execucéo Barra de Tarefas
Botao Iniciar desliga o computador
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2.2. Executar aplicacoes

«Seleccdo executar do menu “iniciar” e escrevendo na linha de comandos
(como no DOS)

*Duplo clique no botdo do rato quando o cursor se encontra sobre um icone no

ambiente de trabalho
*Seleccionar a aplicagcdo com o rato nos sub-menus de iniciar

*Duplo clique sobre o icone da aplicagcédo ou qualquer ficheiro por ela criado nas

janelas “Meu Computador” e “Explorador do Windows”
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Barra de Titulo
Deslocamento da Janela

2.3. Caracteristicas das janelas

Minimizar  Maximizar

Menu de Nome da A@cagao
istema b= Terminar
Sistema B Readme.txt - Notepad Aplicacio
Barra de__—»| Fle Edit Seach Help plhica¢
Menu Windows 95 Clipbook Viewer Utility -~
Use this utility to view the clipboard conten to store
bitmap images, and to share these images over
Areade 0 eeap
Trabalho || i i i i i i i
JBY using the following Utility (the “Software™), you Barra de
a ereby agreeing to the included license agreement.
Please jew the file LICENSE.TXT. Deslocamento
Vertical
HOW TO INSTALL
1) Double-click the file CLIPBK.EXE. This wi ause it tu_lll
| X _ A
Outras:
Barra de Ferramentas: geralmente aparece abaixo da Barra de
Menu e contem icones para acesso mais facil a opgdes da Barra Aumentar/Diminuir
de menu. Barra de Deslocamento  Tamanho da Janela
Barra de Estados: geralmente encontra-se abaixo da Barra de Horizontal
Deslocamento Horizontal indicando estados particulares em que
aplicacéo se encontra.
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2.4. Gestao de ficheiros e pastas/directorios

Tal como no MSDOS, também no Windows 95/98 é necessario ter processos para organizagdo de ficheiros em
pastas/directorias. Existem no Windows 95/98 duas aplicacdes especialmente vocacionadas para o efeito: “Meu
Computador” e “Explorador do Windows".

A aplicagdo “Meu computador” tem menos funcionalidades permitindo visualizar somente a directoria corrente,
permite criar novas pastas/directorias, copiar ficheiros e pastas, eliminar ficheiros e pastas, mudar de directorias, criar
atalhos. A aplicagdo “Explorador do Windows”, além destas funcionalidades permite visualizar também a estrutura
de directorias e aceder & rede, quando instalada.

Aplicacéao “Meu Computador” Ver em icones

Arvore de Directorias ) } _ Pequenos e
Directoria Anterior ~ Cortar Copiar Colar Alinhados
Directoria S Meu Computador
Actual Ficheiro  Editar  Wer<djuda
=) Meu Computadar ‘j El c}!lm/‘rj ?( J B, ‘ Ver Detalhes
Mome | Tipo }
|=MEztv i 6 [C:) Digco Local

~ Ver em icones
Pequenas

|= Dizquete de 3% (2]  Disquete de 3% Polegadas
|5 Painel de Controlo.— Pasta Sistema
@ Impressoras Pasta Sizterna

Iltens:

Anular Ultima Ver em icones

Discos, Ficheiros, " Apagar Item ]
Aplicacoes, Operagdo  ggleccionado Propriedades do Grandes
Atalhos, Etc. Item Seleccionado
|4 objectofs] | A
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Aplicacao “Explorador do Windows”

5‘ A explorar - Windows

Ficheira Editar Yer Feramentaz Ajuda

[=3 windows = 5Bl | X[ 2o
Todas as Pastas Contetido de “Windows'
ﬁ Ambiente de Trabalho I_1 Ambiente de Trabalho [ Temp @ Configurar
H =2} Meu Computador |1 Command &Accstat Fcontrol
Di B MeuComputador [ Cormand  &desstat
SCOS& :‘: B8 Dlsqu_ete de 3% [&] 22 Canfig 8] Acessor ) .
B Estvi(C) 73 Cursors Ambiente Ficheiros e
D Gmssetup.t |1 Favoritos AspiZhip.sps Aplicagﬁes
,//'?’E'E ; fcﬁ -1 Ficha de rabalhol () talha para Natepad Dblbuft,
Pastas ou é—: ::f2‘| |0 Forts Bolhas B Defrag
Directorias 3 intapl g o D AR
fizo N
{1 MovaPasta g medlal I g
. 3 Marta enu Iniciar
EXp_andl,r ou {23 Meus Documertas |1 Msapps W Coard232 Ebbmp3
Retrair a Arvore {3 MS0ffice |1 Fit (=8 Colplayer Ebif
de Directorias 59 Recert Emegm
23 SendTa @ Charmap E Ermm386
20 ShellNew Circulos Empcta
. o 3 ) zpool Cmd6d0esys |5 1
Ap|lca(}065 de< _::'"'{El Paine| de |3 Syshekup CmdB40x2. zps @Entrelacado Preto
Config u ra(;ao @;@ Imprezsoras - System F command [ Espinhada
- gt Reciclagem
do Sistema ) Portardocumentos LI ll_l _’I
[177 abjectols) |15,1MB (Espaga livre em disco: 498ME] v
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2.5. Aspectos importantes

® Nocdo de atalho para um item. Um atalho é uma representacdo de um item
exactamente com as mesmas propriedades (comportamento idéntico), ndo sendo uma
copia dele mas sim um caminho para chegar até ele. Podem existir quantos atalhos se
quiserem de um determinado item e, podem ser criados através da coOpia e criar
atalho do menu editar.

® Processo de arrastar e largar itens utilizando o rato. Segundo a combinacdo das
teclas Shift e Ctrl, que podem ou néo estar seleccionadas, sdo executadas operacdes
de Mover, Copiar ou Criar Atalho, sendo identificadas pela forma do cursor.

® Processo de Seleccao multipla de itens. Utilizando o rato pode-se seleccionar um
conjunto de itens que pode ou nao ser continuo através da seleccdo de area (definir
uma zona de itens seleccionados com o rato), seleccdo de conjunto (seleccionar o
primeiro item e depois seleccionar o Ultimo carregando em Shift), seleccao individual
(adicionar um item a um conjunto existente através da sua selec¢do carregando na
tecla Citrl).

® Processo de cOpia para area temporaria. Quando sdo utilizadas as opc¢des de copiar
ou cortar os itens seleccionados sdo deslocados para uma area de transicdo ou
temporéria, quando sdo utilizadas as opgdes colar ou criar atalho séo retirados dessa
area e colocados no destino desejado.
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2.6. Procurar ficheiros e pastas

Quando surge a necessidade de procurar um ou mais ficheiros com determinadas caracteristicas
dentro da complicada estrutura de pastas e ficheiros armazenadas em disco, recorre-se a aplicacédo
Procurar acessivel através do botdo Iniciar -> Procurar -> Ficheiros e Pastas.

Restrigdes: Limites entre

Restrigcdes: Nome,

Datas ou entre Meses
Conteudo do Ficheiro,

Restri¢des: Tipo e
Tamanho do Ficheiro

Iniciar a Procura

Pasta e Sub-pastas
4R Find: Files named ping.exe
File Edit “iew Wption: Help
. X

¥
| Diate I Advancedl
Find Now
Named: :plng.exe N e |
LCantaining text: New Saarch |
Look in: l= ) =l Q
¥ Include subfoldsrs Browse... |
ki Caracteres Especiais:
ﬁorr:suller‘ ) MName, [ In Folder [ Siee] Type | Modified \\
n the Intermel — -
% Peogle.. FPing.exe Z1 CMwINgg 24KB  Applicstion  23-04-1999 22:22 ’) — Substitui um caracter.
[} — SUb_StItUI um conjunto
= Resultado da Procura | variavel de caracteres.
=
‘1 file(s] faund |Mnniloring Mew ltems A
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2.7. Aplicacéao “Reciclagem”

7

A aplicacdo “Reciclagem” &, por analogia, um caixote de lixo temporario onde vao
parar todos os itens (ficheiros, pastas, atalhos, impressoras, etc.) que séo apagados do
sistema. Os itens séo aqui mantidos até que o “caixote do lixo seja esvaziado.

Esta aplicacdo € uma salvaguarda em operacGes de eliminagdo de itens, porque
permite-os recuperar quando indevidamente tenham sido apagados. Utilizando como

estratégia, uma area do disco rigido onde especificamente sdo colocados copias dos
ficheiros apagados.

% Reciclagem

= 0] x|
Ficheiro  Editar Wer Ajuda

Mome

| Localizag@a Onginal I Data da Eliminago I Tipo
. DESEMHO.SLE C:AWINDOWS AmbL..  11.11.97 1702 SLB Ficheira

Ficheiro que foi
apagado, mas
que ainda é
recuperavel

1]

| i
|1 ohjectals) |29 6K v
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2.8. Aplicacéao “Painel de Controlo”

O “Painel de Controlo” permite ajustar as varias componentes do sistema de forma a
funcionarem correctamente e segundo as caracteristicas que pretendemos. Entre as
diferentes possibilidades de configuracdo aqui acessiveis destacam-se: alteracdo de data
e hora, resolucao do monitor, ajusto de todo o hardware do sistema, configuracao da rede,

adicionar e detectar novo hardware no sistema, adicionar ou remover
aplicacdes/programas do sistema, etc.

B3 Painel de Contiolo |_ O] x|
Ficheiro  Editar  VYer Ajuda

Bl
@

Adicionar Novo Hardware  Adicionar/Remover Coreio e Fax

Programasz
5 @

DataHora Definiglies Regionais Impressoras Localizar Répido

©
B (T
el L3

=
o
o
i 5
I W
E
=
o
El
g

Multimedia Opgdies de Acessibilidade

i
e

i

Palavias-passe Rato

o
o
o
@

Sisterna

£
B

w

ohs Teclado Tipos de Letra

|19 obiectols] Z
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2.9. Aplicacéo “Impressoras”

Esta aplicagédo permite adicionar/eliminar impressoras do sistema, alterar as propriedades
individuais de cada uma delas, e aceder a sua fila de espera.

Eliminar impressora
seleccionada

B3 Impressoras

Ficheira  Editar Yer Ajuda

I 5] Impreszoras

HP Deskditsﬂc HP Deghlet BI0C Seres

Prirter

Através de um duplo clique 'Impressoras instalqdas no
da acesso a ao processo de sistema, um duplo clique num
instalagéo de uma nova destes icones d4 acesso a fila
impresso no sistema. de espera da respectiva
impressora.
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