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Ficha de Trabalho N.° 9

Criacao de Paginas Web - MS Word 2000

1. Criacdo de uma pagina Web (HTML):

Escreva o seu texto e introduza as imagens pretendidas num documento do word.

2 DocumentoZ - Microsoft Word

Ficheire Editar VYer Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

=181x|

o

B EER

Esta é uma pagina web criada usando o microsoft word

| pesentar - Iy & | Formas avtométicas « . % 0O & 4l [ & - £ -

EELITE

| Pagina 1 Secgdo L th [Em82zmm e ol

Ao gravar o documento efectue os seguintes passos:

GhA A [E<F [0S [Portuguss ([

e (1) Todas as paginas e imagens que vao constituir o seu “site” devem ser
guardadas numa pasta criada para o efeito, como tal este documento deve ser

guardado nessa pasta.

Inf. | - Fichan9

(2) D& um nome ao ficheiro — utilize um nome que depois seja simples de associar ao contetido.
(3) Escolha a opgdo guardar ¢/ o tipo : Pagina Web
(4) Altere o titulo que pretende dar a sua pagina.

(5) Termine esta operagéo guardando a sua pagina.
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Guardarem: [ ) O Meu Site =] & @@ ¥ CYED- Eeramentas -

1)

)

)
Tituks ds pégina:  BEM YINDO

Nome do ficheiro: Iﬁnclpd & Wuarder

[ T—

Na pasta em que guardou o seu documento ird aparecer um novo objecto com o0 nome
que escolheu ja no formato “HTML":

| He Edt View Favortes Tools Help
| GBack ~ = - 37| @search yFolders “@History | B 0X X = | B

| Address | ] 0 Meu Ste

— LJ —_— "
aB er i
3 Principal_fichel Principal

0 Meu Site ros

Selact an itam ko view its

Para ver a pagina que criou clique duas vezes sobre esse objecto. (Repare que agora ele
é aberto no Internet Explorer)

2. Alteracdo de uma pagina web (HTML):

Ap0s ter criado a sua pagina, esta pode ser alterada utilizando também o MS Word. Para
que ela seja editada no Word, pode efectuar a seguinte operacao:
e Clique com o botéo direito sobre o objecto que pretende editar.
e No menu que apareceu escolha a opc¢do “Editar”
e Agora no word pode efectuar as alteragcdes que pretender e guardar normalmente
0 documento quando concluir.
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| File Edt view Favortes Took Heb ‘ﬁ

| deBack > = - 3] | Psearch LFolders (PHistory | [2F *® | E-

| address | 1 0 Meu site { =] @co
.—_\ b
T, Y S
B Principal_Fic... =
] g [Fring L
O Meu Site i
Edit with Vesual Studio
Principal Cipen in Same Window
Microsoft HTML Document 5.0 Tenprinmi
Open With ]
Modfied: 02.05-2001 11:36 £ Add to archi
Size: 4,03 KB #E Add to "Principal.rar®
Add ko Zi
attribubes: (normal) » E i e

3. Criacdo de Hiperligacbes

A criacdo de hiperligacbes é uma ferramenta fundamental da criacdo de paginas web, pois sdo estas
ligagBes que permitem a criagdo de Hipertexto. Os links podem ser efectuados de igual modo sobre texto
ou sobre imagens, assim como podem ser ligacGes para sites exteriores ao nosso (por exemplo, uma
ligacdo a www.sapo.pt) ou ligagGes outra pagina criada por nés.

LigacOes para o exterior:

Para efectuar uma ligac&o a um site externo ao nosso efectue os seguintes passos:
e Seleccione a zona em que quer efectuar a hiperligagcdo: Marcando o texto a azul
ou seleccionando uma imagem.

e No menu “Inserir” escolha a opc¢do “Hiperligacéo”

e Na caixa de didlogo que aparece faca:
0 (1) Escolha Ficheiro ou pagina Web Existente
0 (2) Introduza o endereco para o qual quer efectuar a ligagéo
0 (3) Termine a introducéo da ligacéo.

Inserir hiperligacio 2 x|
(1) Ligar a: Texto a maostrar: |lr para o sapo Descricdo,.. I
FE Escreva o nome do ficheiro ou da pégina Web:
5 |http:!,fww.sapu.pt,i =
e |
F'd"""’ S| Ou selecrione da lista: (zq‘acuar por:
pagina Web
existente . hittp: juswan. ast alavista.com a Ficheira. .. I
Hcl:;os hittp:j fveww, astalavista,com/ —
FEESMES.  Nhtrn:fwwaw. movdline.com Pagina Web.., |
hittp:f fvma. telefonos-moviles, com

Péaginas hittp:f jwwaw. telefonos-moviles, com/catalog)kemtic
consta, .. [http:j v, airtel es)

hittp:f fvs, publico. pt}
Sacdt itk fvvav . sty ipw. pt
Ligagdes
‘ id Fittp:jjwvaw. google..cam/
it http:jfwew.sapo.ptf = __Jm_arcadnr...
)

Endereco de : |
correin
electranico o Cancelar I

LigacOes para uma outra pagina pertencente ao nosso site:
Para efectuar uma ligac&o a um site externo ao nosso efectue 0s seguintes passos:

e Seleccione a zona em que quer efectuar a hiperligagcdo: Marcando o texto a azul
ou seleccionando uma imagem.
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e No menu “Inserir” escolha a opc¢do “Hiperligacéo”
e Na caixa de didlogo que aparece faca:
0 (1) Escolha Ficheiro ou pagina Web Existente

ittp: /s belefonos-maviles, com

o (2) Clique no botéo ficheiro
0 (3) Escolha o ficheiro para o qual quer efectuar a hiperligacéo
0 (4) Termine a introducéo da ligacéo.
RTE
(1) Ligar a: Texto a mostrar; II! para o sapo (2) Descricdo... |
Escreva o nome do ficheiro ou da pagina ‘\Web: 5
|http:,€_fwww‘sapo,pt,i
Ou seleccione da Psta: ) urar por:
D [ v s con | |
S5 Ihttp: /jwww. moviline. com Agina |
p: ; oviline.co Pagina Web.

@ Péginas itkp: /o, belefonas-maoviles, com/catalog/itermtic
consyita,.. |http:/ www. airtel esf
itk p: f . publico. ptf
‘ Ligagfies kb f i estv.ipv.pt
n itk p: [ v, google. com)
IsEhidcs itk p: f e, sapo. i/ _:] Marcador... I
oK Cancelar I

4. Ligacdes dentro de uma mesma pagina

Suponha a existéncia de uma pagina com muita informacéo, é possivel efectuar ligagdes do inicio da
pagina para o final, ou de um modo mais abrangente, de qualquer local da pagina para outro local dentro
da mesma péagina.

Caso pretenda efectuar ligagOes para a propria pagina, os passos a efectuar sdo os seguintes.

e Seleccione a zona de destino da ligacao.
e No menu “Inserir” escolha a opgéo “Marcador”.

e Na caixa de dialogo que aparece faca:
o (1) Introduza o nome que fica associado a esse local
o0 (2) Clique no botdo Adicionar

3|
Mome do marcadar:
[Finall v
=]
1)
=

Ordenar por: * Nome ( PosicSo
™ Marcadores ocultos 2

Depois desta operacdo, € apenas necessario efectuar a ligagdo da origem para o destino
de um modo muito similar ao das hiperliga¢des “normais”.
e Seleccione a zona em que quer efectuar a hiperligagcdo: Marcando o texto a azul
ou seleccionando uma imagem.
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e No menu “Inserir” escolha a opc¢do “Hiperligacéo”
e Na caixa de didlogo que aparece faca:
0 (1) Escolha Colocar nesse documento
0 (2) Escolha o marcador para o qual quer efectuar a hiperligacéo

o0 (3) Termine a introducéo da ligacéo.

Ligar a:

Inserir hiperligacao

21x

Texto a maoskrar: IIr para o final

Descricdo... |

Seleccione um local neste documento:

- Parte superior do documento
- Tikulos
I Marcadores

il

)

3)

OK Cancelar |

5. Alteracédo das caracteristicas das paginas

Adicionar uma cor ou imagem de fundo:

ia§ Principal - Microsoft Word

JEicheiro Editar ¥er Inserit | Fopmakar Ferramentas Tabela Janela Ajuda

DS SR LA o,
=% Paragrafo. ..
J Marrmal ~ Times Mew _'E £aragraro
1= Marcas e numeracdo. .
E' NN RN I Limites & sormbreada..,
..

3 % Dhjecta...

¥

- AFOE= B4

I s A4 |E ===

LRS- BRI [ IR I B AU B RN N
Sem preenchimento |

EEEEEEEN
EEEEEEEN
EEENEENE
EOCOROEEO
| SN

Mais Cares, .,

Efeitos de preenchimenta...

6. Criacdo de paginas com Molduras (“ Frames”)

Na criagdo de paginas podemos utilizar molduras, isto €, fazer com que no browser sejam apresentadas
duas ou mais paginas em simultaneo, podendo uma hiperligagao fazer com que apenas seja alterada uma

das molduras.

Exemplo de criagdo de um site com molduras:
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7 C:\Documents and Settings'caldeiraiMy Documents',0 Meu Site'yCom Frames.htm - Microsoft Internet Explorer

=&l x|

Fle  Edt  wiew Favortes Toos Help

4= Back -

= - @ [ & Qoearch [ElFavoriies (BHstory | Zh- S B - 5]

Address [ C:\Documerts and Settings\caldeiraiify Docments|,d Meu Site\Com Frames. htm

T ow |

Opgies
Pagina 1
Pagina 2

Pagina 3

Pagina 1

&] Done

Para utilizar molduras, seleccione a opgdo “Ver” —

[\ My Computer

“Barras de Ferramentas” —

“Molduras”.

| Mova moldura & esquerda [E] | Mova moldura & dirsita =] Mova moldura agima =] Mova maldura abaixo ‘ E E

Seleccione por exemplo, “Nova moldura a esquerda”.
Crie entdo duas novas paginas, uma em cada moldura. Na construcéo de hiperligacdes
entre molduras é de salientar que podemos decidir em que moldura (das disponiveis) é
que queremos que o contetdo da hiperligacdo apareca:

IE;
Fichelro ou
paagina Web
existente

=

Endereco de
correio
electrdnico

Inserir hiperligacao

Texto a mastrar: [Pagine 3
Escreva o nome do ficheiro ou da p.;glna Weby

Cu seleccione da lista:

hittp: | fwww . astalavista,com

-

= Ficheiros
& hktp:/ v astalavista, comf
recentes http: fwwa moviline. com
hittp: {fwnaw telefonios-moviles. com
@P&g}nﬂs hktp: /i tefefonos-maviles. com/catalog/itemtip
consulta.. |http:ffumw dirtel esf
| hittp: | fwswy publico. ptf
‘ Ligagdes :gpﬂ estv.llpv.pt ;
Fcarida p: w.google, com
| st http: | fwaw . sapo,ptf ;l
i Cligue na moldura que deve
apresentar o documento:
!I\"Ioldwal :l

2%

Descrigdo.. . |

Procurar por:

Ficheira,., |
Pagina Web... |
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7. Criacdo de paginas utilizando o assistente do Word
“Criacao automatica de Sites”

O Word 2000 inclui um assistente que nos permite criar um site de uma forma mais
automatizada, isto é, ele encarrega-se de criar as molduras e todas as paginas se

pretendam.
Depois deste passo, é necessario apenas introduzir o contetdo que pretendemos no esquema de site que o
word j& criou automaticamente.

Como utilizar o Assistente:

No menu “Ficheiro” escolher a opgdo “Novo”.
e (1) Na caixa de didlogo que aparece seleccionar “Paginas Web”
e (2) Escolher “Assistente de Paginas “Web”
e Seguir as instrugOes dadas pelo assistente.

2]
Geral | Carkas & Faxes ] Memorandos | Outras documentas  PAgInas Web l Publicacfies E Relaksrios |
][5
ﬁ g N @ g % —Pré-visualizagdo ——————
lhssisterfrde!l  Coluna & Colnad  Coluna com
ipAginas wieb:  direita esquerda indice
y By , Oy Seleccione um icone para
& e pré-visualizar.
Esquemna Idice Pagina Web Perguntas
simplas pessoal mais fre. ..
—Criar nowvo
% Documents  ( Modela
It I Cancelar

8. Criacdo do conteudo da sua pagina

E importante salientar que para criar o conteido que pretende disponibilizar na sua
pagina Web, pode utilizar praticamente todas as ferramentas existentes no Word 2000,

por exemplo:

Mormal » Times NewRoman  + 12 'fN T s AKX EsEEsEis g:ig_i“].l-A_-
——— -4 ¥
Tipo ¢ tamanho Negrito, Itilico ¢ Ete.
de letra Sublinhado

Pode também utilizar tabelas com ou sem linha de limite exterior.
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3 “Documents and Settings'.caldeira’ My Documents', 0 Meu Site', Do ;|g|5|
J File  Edit Wiew Favorites Tools  Help ﬁ
J =Eack - = - ﬁ| Qisearch [GFavorites £ 4History “%v =3
J Address I@ CiiDocuments and SettingstcaldeiralMy Documentsio Meu SitelDocl . htm j @Go
=
=
|@ Done ’_ ’_ |@‘ My Computer v

9. Utilizacéo de imagens animadas

Existem na Internet “Milhdes” de imagens animadas que pode utilizar para dar uma melhor apresentacédo
ao seu site. Para utilizar essas imagens utiliza o tradicional método de “Copiar” e “Colar”.

E no entanto importante salientar que as imagens animadas apenas tém animag&o quando s&o visualizadas
no Browser. Quando estamos a editar a nossa pagina no Word, as imagens animadas aparecem paradas.
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