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N.° de Data Sumario Bibliografia
Licdo

1 2003/09/30 | Apresentacéo da Disciplina. Consideragdes
relativas a aspectos formais e funcionais da
Disciplina, nomeadamente: objectivos da
disciplina; programa de estudo; normas de
avaliacdo; bibliografia e materiais de apoio;
politica de utilizacdo dos computadores nas
aulas praticas; horario de atendimento;
mecanismos de comunicacao entre alunos e
docente.
Referéncia a disponibilidade de informacéo
actualizada e on-line em
http://www.estv.ipv.pt/PaginasPessoais/jloureir
0/GCP_INF12003_2004/default.ntm

2 2003/10/01 | Conceitos Gerais de Informética. Breve Acetatos e sebenta da disciplina; recursos
referéncia Historica. Informagdo Digital. disponiveis na pagina on-line da disciplina.

3 2003/10/03 | Sistemas de numeragéo, conversdes entre bases | Acetatos e sebenta da disciplina; recursos
e aritmética em binario. Ldgica: negacao, disponiveis na pagina on-line da disciplina.
conjuncao e disjuncdo — alguns exemplos de
aplicacdo; algumas leis da ldgica.

4 2003/10/08 | Resolugdo da ficha de trabalho n.° 1: Ficha de trabalho n.° 1;
conversdes de nimeros entre bases e alguns Acetatos do cap. 1 e respectiva sebenta.
exercicios de aritmética binéria.. Recursos disponiveis na pagina on-line da

disciplina

5 2003/10/09 | Informacdo digital (continuacéo). Acetatos do cap. 1 e respectiva sebenta.
Componentes de um sistema informatico. Recursos disponiveis na pagina on-line da
Computador digital - hardware. disciplina
Computador digital - hardware (continuacéo).

6 2003/10/15 | Computador digital - hardware (continuagdo). | Acetatos do cap. 1 e respectiva sebenta.

Periféricos de entrada/saida.

Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina




7 2003/10/16 | Computador digital - software. Acetatos do cap. 1 e respectiva sebenta.
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina

8 2003/10/22 | Sistemas Informaticos. Estudo do sistema Acetatos e sebenta do capitulo 2: Windows;

operativo Microsoft Windows. Ficha de trabalho n.° 2;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina

8 2003/10/23 | Microsoft Windows (continuacdo). Introducdo | Acetatos e sebenta do capitulo 2: Windows;

a edicdo e processamento de texto: ideias Ficha de trabalho n.° 3;
béasicas e orientadoras. Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina

10 2003/10/29 | Processador de texto MS Word.Processamento | Acetatos e sebenta do capitulo 3: Proc. De

de texto. Técnicas basicas de formatagdo (de texto e WinWord; Domine a 110% o Word
paragrafos e caracteres). 2000.
Ficha de trabalho n.° 4;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina
11 2003/10/30 | Formatacéo de paginas. Definicédo de estilos. Acetatos e sebenta do capitulo 3: Proc. De
Tabelas; Ficha de Trabalho n.° 4. texto e WinWord; Domine a 110% o Word
2000.
Ficha de trabalho n.° 4;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina
2003/111/05 | Ficha de Trabalho n.° 4.: utilizacdo do Acetatos e sebenta do capitulo 3: Proc. De
MSWord. texto e WinWord; Domine a 110% o Word
Tépicos diversos, necessarios para a resolucédo | 2000.
dos exercicios. Ficha de trabalho n.° 4;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina

12 2003/11/06 | Ficha de Trabalho n.° 4.: utilizacdo do Acetatos e sebenta do capitulo 3: Proc. De

MSWord (continuagdo). Topicos diversos, texto e WinWord;

necessarios para a resolucdo dos exercicios. Domine a 110% o Word 2000.
Ficha de trabalho n.° 4;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina

13 2003/11/12 | Folhas de célculo. Introducdo ao MS Excel. | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de

Técnicas basicas. Referéncias (relativas, mistas | Céalculo e Excel;

e absolutas). Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 5;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina

14 2003/11/13 | Ficha de Trabalho n.° 5: inicio da utilizagdo do | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de

MS Excel. Calculo e Excel;
Topicos diversos, necessarios para a resolucdo | Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
dos exercicios. Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 5;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina
15 2003/11/19 | Ficha de Trabalho n.° 5: utilizacdo do MS | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de
Excel (continuagdo). Topicos  diversos, | Calculo e Excel;
necessarios para a resolucao dos exercicios. Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 5;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina
16 2003/11/20 | Fungdes dentro de fungdes. Utilizagdo de | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de

nimeros  aleatorios.  Fungbes  logicas.
CondigBes. Condi¢des aninhadas. Inicio da

Célculo e Excel;
Domine a 110% o Excel 2000; Excel para




resolucdo das questdes formuladas na ficha de
trabalho n.° 6. Outros topicos, necessarios para
a resolucdo dos exercicios.

Economia e Gestao.

Ficha de trabalho n.° 6;

Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.

17 2003/11/26 | FuncGes de consulta e referéncia. Continuar a | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de
resolucdo das questbes da ficha n.° 6. Calculo e Excel;
Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 6;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.
18 2003/11/27 | Fungbes matriciais. Fungdes de data e hora. | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de
Finalizar a resolugdo das questfes da ficha n.° | Calculo e Excel;
6. Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 6;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.
19 2003/12/03 | Ordenacdo. Filtro automatico e  Filtro | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de
avancado. Criacdo de bases de dados. FuncGes | Célculo e Excel;
de estatistica. Inicio da resolucdo da ficha de | Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
trabalho n. 7. Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 7;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.
20 2003/12/04 | Fungdes de base de dados. Finalizar Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de
a resolucdo da ficha de trabalho n. 7. Calculo e Excel;
Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 7;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.
21 2003/12/10 | Inicio da resolucdo da ficha de trabalho n.° 8. | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de
Topicos diversos, necessarios para a resolucdo | Célculo e Excel;
dos exercicios. Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 8;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.
22 2003/12/11 | Continuar a resolucdo da ficha de trabalho n.° | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de
8. Exercicios. Topicos diversos, necessarios | Calculo e Excel;
para a resolucao dos exercicios. Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 8;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.
23 2003/12/17 | Finalizar a resolucdo da ficha de trabalho n.° 8. | Acetatos e sebenta do capitulo 4: Folhas de
Exercicios. Topicos diversos, necessarios para | Calculo e Excel;
a resolucdo dos exercicios. Domine a 110% o Excel 2000; Excel para
Economia e Gestéo.
Ficha de trabalho n.° 8;
Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.
24 2003/12/18
25 2004/01/07 | Elaboracéo da 12 parte do trabalho pratico para
avaliagéo.
26 2004/01/18 | Elaboracéo da 22 parte do trabalho prético para
avaliagéo.
27 2004/01/15 | Redes de Computadores. Correio Electronico. | Acetatos e sebenta do capitulo 1: Redes e




Criacao de Paginas Weh. sobre a disciplina.

Computadores e Internet;

Criacdo Facil de Paginas Web com Office
2000 e FrontPage 2000.

Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.

28

2004/01/16

Resolucdo da ficha de trabalho n.° 9: "Ms

FrontPage". Consideracgdes Finais

Acetatos e sebenta do capitulo 1: Redes e
Computadores e Internet;

Criacdo Facil de Paginas Web com Office
2000 e FrontPage 2000.

Recursos disponiveis na pagina on-line da
disciplina.

Ficha de trabalho n.° 9.




